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نموذج طلب تغطية إعلامية
                        
	بيانات المناسبة

	نوع المناسبة
	افتتاح/تدشين/زيارة/مؤتمر/ندوة/لقاء/أخرى:

	وصف المناسبة: (ذكر اسم الراعي - إن وجد)
	   

	أهداف الفعالية أو المناسبة
	

	أسماء المتحدثين ومناصبهم/الجهات المشاركة ذات الأهمية (إن وجد)
	

	جهة الطلب
	

	اسم الجهة
	

	اسم الموظف المختص
	

	رقم الجوال
	

	البريد الإلكتروني
	

	التاريخ والوقت المحدد
	

	نوع التغطية المرغوب بها: (النشر في المنصات الرسمية للجامعة-تغطية فيديو-تصوير فوتوغرافي-سناب شات)
	

	دعوة وسائل الإعلام المرغوب بها : إن لزم الأمر - (القنوات التلفزيونية-الإذاعة-الصحف)
	

	ارفاق أي مرفقات ذات علاقة: (خطاب طلب التغطية)
	




ملاحظات:
* تقديم الطلب يكون قبل المناسبة بمدة لا تقل عن 7 أيام عمل.
* يتم دراسة الطلب وتوفير الطلبات والاحتياجات المناسبة على حسب الإمكانيات المتوفرة ومناسبتها مع الحدث.
* يتم النشر الإعلامي على حسب الضوابط وسياسة النشر على الحسابات الرسمية للجامعة. 

التوقيع: .....................................................................
التاريخ: .....................................................................
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