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نموذج تحديد المنسق الإعلامي

	بيانات الجهة 

	اسم الجهة/الإدارة/القسم
	

	اسم المنسق الاعلامي
	

	الرقم الوظيفي
	

	المسمى الوظيفي
	

	البريد الإلكتروني الجامعي
	

	رقم الجوال 
	

	التحويلة الداخلية
	

	اسم المنسق البديل (عند الحاجة)
	

	رقم الجوال للمنسق البديل
	

	تزويدنا بخبرة المنسق الإعلامي في المجال الإعلامي:
(هل سبق له العمل في المجال الإعلامي؟ أو يمتلك مهارات تواصل ومهارات إعلامية جيدة؟)
	

	كتابة بيانات الحسابات التابعة للجهة التي يشرف عليها المنسق الإعلامي  ( حسابات الجهة في مواقع التواصل الاجتماعي)
	* منصة إكس: ................................................................
* لينكد إن: .....................................................................
* أخرى: ............................................................................


                        

شروط المنسق الإعلامي:
* الالتزام بالسياسات الإعلامية المعتمدة لدى جامعة الملك سعود.
* الالمام الجيد بمهارات الاتصال والتواصل والإعلام. 
* أن يكون مسؤول عن حسابات مواقع التواصل الاجتماعي الخاصة بالجهة التي يعمل بها. 
* اتباع الإجراءات المنظمة للتواصل الإعلامي بالجامعة والدليل الإجرائي لضوابط استخدام مواقع التواصل الاجتماعي.
* يلتزم المنسق الإعلامي بالمتابعة والتنسيق مع الإدارة العامة للعلاقات والإعلام لأي تحديثات أو معلومات ذات الصلة بالشأن الإعلامي داخل الجامعة.




* يلتزم المنسق الإعلامي بإعداد تقارير نصف سنوية ورفعها للإدارة العامة للعلاقات والإعلام حول الأنشطة الإعلامية للجهة التي يتبع لها عبر نموذج محدد. 
* إشعار الإدارة العامة للعلاقات والإعلام فورا في حال انتهاء التكليف أو تغير المنسق الإعلامي.
* التجاوز أو ارتكاب أي مخالفات تتعارض مع سياسة الجامعة واستراتيجيتها أو السياسة الإعلامية والأخلاقيات العامة تعرض المنسق الإعلامي للمسائلة والإحالة للإدارة القانونية. 

التوقيعات:
مسؤول الجهة/ المدير المباشر: ........................................................... التوقيع: ........................................ التاريخ: ...........................
المنسق الإعلامي: ................................................................................ التوقيع: ........................................ التاريخ: ...........................
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